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ZOFRATACNA
PROCESO DE SELECCION DE PRACTICANTE N2 004-2021-ZOFRATACNA
CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE UN {01) PRACTICANTE PARA ZOFRATACNA

I. GENERALIDADES

1. Objeto de laconvocatoria

Seleccionar UN (01) practicantes profesional para desarrollar sus actividades formativas de apoyo segtin el siguiente detalle:

Cédigo de Denominacién Unidad Organica Subvencion
Paslcidn econdmica Inicio Fin
mensual

Gerencia de Operaciones - Area de Control

001-ZT  [Practicante Profesional Operativo, Zona Comercial y de Franquicia

5/.930.00 15/04/2021 | 31/08/2021

2. Dependencia, unidad orgdnica yfo drea solicitante

Ver cuadro superior

Dependencia encargad; de realizar el proceso de Seleccién

oo ] 1 Area de Gestidn del Talento Humano - Oficina de Administracién y Finanzas

° X
b VTS (_,'%. Base [egal :
2 Nee -
3. Ley N" 28518 - Ley sobre Modalidades Formativas
b. Decreto Legislativo N® 1401 y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N* 083-2019-PCM,
¢ T.U.0.delaley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N* 004-2015-1US s
PERFILES N
e Bl . .« T REqUismos . s C o . DETAUE 5. . T
" ompetencias Compromiso, Efectividad, Orientacién a la Satisfaccion al Cliente, Trabajo
o en Equipo, Comportamiento Etico, Adaptabilidad al Cambio, Creatividad e|
Innovacién, Liderazgo, Orientacién a resultados, Iniciativa, Comunicacién,
Capacidad de Andlisis, Capacidad de Planificacion y Organizacion,
Preocupacién por el Orden, Prudencia, Solucitin de Problemas, Cooperacién
y Participacién, Responsabilidad, Integridad.
6‘\\\"“s @
v rmacién Académica, grado académico y/o nivel de estudios PARA PRACTICAS PROFESIONALES: Acreditar haber obtenido la condiclén
s A3 de egresado de la universidad con Constancia de Egresado o documento
! % H similar donde se precise la fecha de egreso, en los ultimos cinco (05) meses
S Condpri|& en las carreras profesionales de: Negocios Internaclonales, Ingenierfa
V“TB P! Comercial, Derecho, Economia, Administracidn de Empresas y.Contabilidad.
: El perfodo de practicas solo puede desarrollarse dentro de los doce {12)
meses siguientes a la obtencibn de la condicion de egresado. La
disponibilidad para realizar précticas profesionales por 8 horas diarias o 40
1N 1
Cursos y/o estudios de especializacion No aplica
Otros Conocimiento en Ofimatica Nivel 8dsico

lil. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

e

] " ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA|  AREARESPONSABLE
Aprobacidn de la Convocatoria Del 24/03/2021 Gerencla General
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1 |Comuni cacnd.n y Difusidn por parte de la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR y ZOFRATACNA en [a 25/03/2021 2l Area de Gestin del Talento
Web Institucional de la Entidad.
07/04/2021 Humano
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Presentadﬁn de la c]a de vida documan!ada en forma digital en un solo archivo en fnrmaio PDF,
remitirla al correo electrénico rmenendez@zofratacna.com.pe con el Asunto: Convocatoria de
Practicantes N* 004-2021-ZOFRATACNA. Los enlaces, link o documentos comprimidos, no serdn admitidos. 07/04/2021 al
Las Hojas de Vida Documentadas recibidas antes de Ia fecha y hora indicada o fuera de la misma, no serdn|  08/04/2021 Area de Gestién del Talento
admitidas. Los postulantes deben asegurarse que el correo de postulacidn ha sido recepcionado por el] Hora:de8:30a Humano
destinatario, verificando que la direccidn esté correctamente escrita y el correo haya salido de su bandeja 17:15 Hrs,
de salida. {En esta etapa se debera acreditar la condicién de estudiante o egresado de acuerdo al detalle|
de los requisitas y suscribir las DDIS del presente proceso). Asimismo, deberdn inscribirse en el Formulario
3 |Otras Evaluaclones: Fecha:
Evaluacién de Conocimiento Virteal. 12/04/2021 Area de Gestidn Qel Talento
Humano
4 |Publicacién de Resultados de la evaluacién de conocimienta via correo electronico de los postulantes. Fecha: .
Area de Gestidn del Talento
12/04/2021
Humano
5 |Entrevista Persona!
Area de Gestién def Talento
13/04/2021
Humano
6 |Publicacién de Resultado Final via correo electronico de los postulantes. Area de Gastin del Talento
13/04/2021
Humano
S L« Lo B S PR S0 g%&;\xw;s‘vw o5 ’ay R _: 3 s e \Cfg; R P T A w%}ﬁ EESNES Agil
SUSCRIPEION ¥ REGISTRODELCONTRATOR AL 0y e 99 o S5 TR ARERS T B W o
7 |Suscripcion del Convenio de Practicas (Para 1a suscripcidn del convenio de practicas e) postulante
ganador deberd presentar Certificaca de antecedente penales, judiciales y policiales, que puede 14/04/2020 Area de Gestidn del Talento
ser solicitarlo a través de la aplicacién de Certijoven - Certificado Unico Laboral para Jovenes del Humano
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo) v
! F
M
VI DE LA ETAPA DE EVALUACION VI
Iy
. " EVALUACIONES 33 % -z [ PESO. PUNTAIE “ .
EVALUACION DE, couocmxsmo j S 30%° 36 . !
a. |Evaluacién Conocimiento.- Solo los tres {03)
. primero puestos en el orden de mérito pasan 30% 30
¢, \|ala siguiente etapa del praceso.
ERfTREVISTA TR e fF 7T s0% 50 T
af |presentacion y Personalidad 15% 15
c’d’“’_gb- Capacitacién Profesional 10% 10
c. |capacidad Profesional 15% 15 2
d. |Aspiraciones e Intereses 10% 10
OMOS., .. . Eed ewd o S| - 20% e 20 ) "
a. |Clausuta de Convenlo Colectivo 5%
b. |Tercio o Quinto Superior 5% .
c. |Discapacidad Fisica 5% 5 "
Universidad de procedencia, cuenta con Yoo e
. £
d convenlo con ZOFRATACNA. 5% 5 -w_?‘i':
e T 4 100% 100
%Wy DOCUMENTACION A PRESENTAR
1. Dela presentacién de {a Hoja de Vida:
Lainformacién consignada en la hoja de vida documentada donde acredite Ia condicion de estudiante de los dos{02} ultimos afios de su formacidn universitaria o la
candicién de egresado de acuerdo al detalle de los requisitos de la presente convocatorla, toda la informacisn consignada en su hoja de vida tiene cardcter de
declaracién jurada, por lo que ef postulante serd responsable de [a informacidn consignada en dicho documento y se somete al praceso de fiscalizacion posterior
2. Documentactén adicional:
a) Copia de DNI
V. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO ‘
a s
1. Declaratoria del proceso como desierto
El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:
a. Cuando no se presentan postulantes al proceso de seleccidn,
b. Cuando ninguno de los postulantes cumple con los requisitos minimos.
* 2. Cancelacién del proceso de seleccin

El proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin que sea responsabilidad de la entidad:

o. Por restricciones presupuestales.
b, Otras debidamente justificadas.




PROCESO DE SELECCION DE PRACTICANTE N2 004-2021-ZOFRATACNA

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE UN (01) PRACTICANTE PARA ZOFRATACNA

PUBLICACIGN DE RESULTADOS

** Etapa con puntaje

T s

w
L7

em,
§ bty
TR

= ho S L oa L

B

g, ¥ oy NOMBRESYAPELUDOS - | Puestone

ORDEN DE
 MERITO

€

==

- PUNTAJE .

ra

S lw N (s

1. lasiguiente etapa del proceso se realizard de acuerdo al cronograma establecido en [z convocatoria:

Etapa: Entrevista Personal Presencial
Fecha: 13/04/2021
Hora: De 09:00 hrs. a 15:00 hrs.

. Los postulantes deberan presentar los siguientes documentos:
a. DNI

b. Hoja de Vida Documentada y los Formatos originales establecidos en la presente Convocataria,

{detallar, en caso carresponda)
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PROCESO DE SELECCION DE PRACTICANTE N2 004-2021-ZOFRATACNA

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE UN {01) PRACTICANTE PARA ZOFRATACNA k
PUBLICACION DEL RESULTADO FINAL K
F B 2‘;&3; ke Gl " - » e . ) :"3 . ~ ﬁ;é
o ol %%%%%NOMBRES ; Aretlipos pUESTONT - | RESULTADO'
X ‘xjﬁﬁ%é iﬁiﬁ’ﬁ?%’ VL L . IS Y P iy
1 GANADOR

1. El postulante declarado GANADOR deberd acercarse a la Oficina de Administracién y Finanzas - Area de Gesti6n del Talento Humano, sito en
Panamericana Sur Km.1308, Camplejo ZOFRATACNA, el dia que se indica en el cronograma de la presente convocatoria a fin de suseribir el Convenio
de Practicas respectivo, a las 09:30 horas.

2. Los detalles de la contratacién deberdn ser coordinadas con el Area de Gestién del Talento Humano a! teléfono 052-3170390 Anexo 2113 y/o al .ﬂ
correo electrénico rmenendez@zofratacna.com.pe dentro del plazo sefialado.

I

¥

¢
Sl

art

i

[vg

g




DECLARACION JURADA DE NO TENER PARENTESCO

Y 0, it e sttt es e e e ae st e e enen , identificado (a) con
D.NLL N e ., en mi condiciéon de postulante del Proceso de

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que, en virtud a la Ley N° 26771 y su Reglamento, no tengo relacién de
.. parentesco con ningin funcionario de Direccién y/o personal de confianza de
A ZOFRATACNA, hasta el cuario grado de consaguinidad, segundo grado de
¢\ afinidad y por razén de matrimonio.

<

(firma)

Nombre completo:

DNI N°®




i

DECLARACION JURADA
7 TR et eessas e earesenereaeeeeeassasssest e seneasaanansaen , identificado (a) con
D.NLL N® e rsccenraeeee . en mi condicién de postulante del Proceso de
Seleccién de Practicanie N° .......ccociinvinnncniiiiieennnn.

En virtud del numeral 41.1.3, del articulo 41° de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

s

Que, no me encuentro inhabilitado (a) administrativa o judicial para el ejercicio de
la profesién, para contratar con el Estado o para desempefiar funcion publica.

(firma)

Nombre completo:

DNIN°®
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DECLARACION JURADA

YO, ciiieeiteeteeereseenesserenessetenessssamsmsansasaeenseeessseseseeens eeeereeenenan , identificado (a) con
D.NLL N® e rveieer e , eh mi condicién de postulante del Proceso de

En virtud del numeral 41.1.3, del articulo 41° de la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Administrativo General, declaro bajo juramento:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que, no me encuentro impedido de ser elegido como practicante, expresamente
z previsto por las disposiciones legales y reglamentarias pertlnentes para ser
?, postores o contratistas y/o postular, acceder o ejercer el servicio, funcién o cargo
convocado por la entidad publica.

{firma)

Nombre completo:

DNI N®
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DECLARACION JURADA

| (o HE—— iseeseesessstessseecesstesessteseetesesseRtaRsIstiaseteassreseaaeniannaeeaan , identificado (a) con
D.NLL N? i , en mi condicién de postulante del Proceso de
Seleccion de Practicante N° .....eoeecieiiiieimreeneeenne . . L r

En virtud del numeral 41.1.3, del articulo 41° de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, declaro bajo juramento: )

<

DECLARO BAJO JURAMENTO: e

»

Que, no percibo doble percepcién de ingresos del Estado, segtn lo establece el
articulo 3 de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

(fima)

Nombre completo:

DNI N°

e

w
.




REGISTRO DE PARTICIPANTES

PROCESO DE SELECCION DE PRACTICANTE: 004-2021-ZOFRATACNA

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE UN (01) PRACTICANTE PARA
ZOFRATACNA

Cddigo de Posicion: 001-ZT

DATOS DEL POSTULANTE:

Nombres

Apellidos

D.N.I. N° RUC N°

Domicilio

Teléfonos

Correo electrdnico

Adjunto, mwi Curriculum vitae documentado y me someto a las
evaluaciones dispuestas por la Entidad en los tiempos programados en
la convocatoria piliblica.

Lugar y fecha: ....... retssesteserensannmnssansteseesesennasenes

DNI N°
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A : Ing. Ximena Gomez Valente
Gerente General (e)

Asunto : Solicito un (01) Practicante Técnico Profesional
Ref. ; Informe N® 04-2021-GO-ZOFRATACNA
Fecha :  Tacna, 12 de Marzo 2021.

Por intermedio del presente me dirijo a usted, con la finalidad de solicitar la
contratacién de un (01) practicante técnico profesional, por el periodo de 05 meses
por motivo que las practicas del Sr. Renato Ortega Nieto vencen el 31 de Marzo del
presente afio, a fin de que apoye en las funciones dé) digitacién en la Oficina del

Terminal Terrestre y Aeropuerto.

[ ion |
Atentamente, Comijg gg RAXTHA%I;QSE““S“
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INFORME N° 04-2021-GO-ZOFRATACNA

Para . Ing. Vidali Agiiero Lopez
Gerente de Operaciones de ZOFRATACNA

Asunto : REQUERIMIENTO DE REEMPLAZO DE PRACTICANTE
Referencia  : Correo de fecha 04-03-2021

“Fecha : Tacna, 05 de Marzo del 2021

Mediante el presente me dirijo a usted, a fin de informarle que el personal practicante
Renate Ortega Nieto el 31-03-2021 vence su Convenio de Practicas Profesionales, por
lo que solicito se tramite el requerimiento para su reemplazo, ya que es necesario contar
con dicho personal para el fiuncionamiento de las Seccion de Control de Franquicia.

Asimismo informo a Ud., que en esta Seccion estdn asignadas 10 personas: 05 estables,
01 CAS y 04 Practicantes, del personal estable actualmente se cuenta con 02, ya que la
Sra. Maria Luisa Flores y el Sr. Ruddy Calderén Portugal fueron reasignadas a la
Gerencia de Operaciones y el Sr. Omar Mamani Escobar se encuentra delicado de salud,
es por ese motivo que se necesita el reemplazo del practicante Renato Ortega Nieto.

Atentamente,

P%;ez Arce
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